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Wprowadzenie
Stan prawny na dzien 2019-06-21

Niniejszy Kodeks Dobrych Praktyk dotyczy wykonania rocznego audytu zewnetrznego prowadzgcego
zaktad przetwarzania oraz organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego,
uregulowanego przepisami prawnymi zawartymi w art. 66-71 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r.
o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz.U.2015.1688 z pdzn. zm.) — nazywanej dalej
u.z.s.e.e.

Szczegdtowy zakres i sposdb przeprowadzania powyzszego audytu, a takie szczegdtowy zakres
sprawozdania z przeprowadzonego audytu uregulowano w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z
dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie rocznego audytu zewnetrznego organizacji odzysku sprzetu
elektrycznego i elektronicznego oraz zaktadu przetwarzania (Dz.U.2019.798)

Zgodnie z art. 67 ust. 1 u.z.s.e.e. podmiotem uprawnionym do wykonania ww. audytu jest
akredytowany weryfikator srodowiskowy, o ktérym mowa w przepisach rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego
udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS), uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE
(Dz. Urz. UE L 342222.12.2009, str. 1, z pdzn. zm.).

Kodeks bedzie systematycznie przegladany i aktualizowany, zwtaszcza w aspekcie zmian wymagan
prawnych. Za aktualizacje odpowiada stowarzyszenie Polskie Forum I1SO 14000.

Poczawszy od 1 stycznia 2018 r. Weryfikator EMAS, o ktérym mowa powyzej, jest obowigzany
posiadac akredytacje na wykonanie ww. audytu, wydang przez Polskie Centrum Akredytacji zgodnie
zdodanym art. 67 ust. la u.z.s.e.e. Wymagania akredytacyjne w tym obszarze sg zawarte
w dokumencie przyjetym przez Polskie Centrum Akredytacji DAVE-02 , Akredytacja weryfikatorow
srodowiskowych w obszarze gospodarki odpadami”.

Celem niniejszego Kodeksu Dobrych Praktyk jest uzupetnienie przytoczonych przepisdw prawnych
oraz dokumentéw akredytacyjnych o praktyczne wytyczne dotyczace wykonania audytu,
zapewniajgce wysoki standard oraz jednolite podejscie przez wszystkich Weryfikatorow EMAS,
posiadajacych akredytacje w tym obszarze.

Niniejszy Kodeks Dobrych Praktyk moze zostac¢ przyjety przez Polskie Centrum Akredytacji jako czesc
wymagan akredytacyjnych, stanowigcych uszczegdétowienie opisu zawartego w dokumencie DAVE-02
pkt 3.9 (Pierwszy etap) oraz pkt 3.10 (Drugi etap). Kodeks ten moze réwniez stanowi¢ podstawe do
dobrowolnej deklaracji jego stosowania przez Weryfikatoréw EMAS, poddawanej ocenie przez
zainteresowane organizacje lub stowarzyszenia.

Zwrot “powinien” jest w tym dokumencie stosowany w celu wskazania tych warunkéw, ktérych
spetnienie w swietle wymagan Kodeksu jest obowigzkowe. Zwrot “zaleca sie” jest w tym dokumencie
stosowany w celu wskazania ogdlnie przyjetych sposobdéw spetnienia wymagan Kodeksu. Weryfikator
moze spetni¢ te wymagania w inny réwnowazny sposéb, pod warunkiem Ze jest to w stanie wykazaé
jednostce akredytujgcej lub zainteresowanej organizacji/stowarzyszeniu. Zwrot ,,Audytor” oznacza
audytora lub innego cztonka zespotu audytowego (eksperta), powotanych do przeprowadzenia
audytu. Zwrot ,,Przedsiebiorca”, , Organizacja” oznacza podmiot podlegajgcy obowigzkowi audytu.
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UWAGA 1: Audytor powinien zamies$ci¢ w sprawozdaniu z audytu konkretne ustalenia

dokonane podczas audytu, a nie ograniczac sie jedynie do stwierdzen typu
,zgodny/niezgodny” (uwaga do catego Kodeksu).

A. Audyt prowadzacego zaklad przetwarzania

1. Sprawdzenie decyzji i uprawnien

1.1. Sprawdzenie posiadania decyzji i uprawnien w zakresie gospodarki
odpadami

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Audytor powinien ustali¢ zakres wymaganych decyzji w obszarze gospodarki
odpadami dla wszystkich zaktaddw przetwarzania danego Przedsiebiorcy, biorgc pod
uwage rodzaj prowadzonej dziatalnosci (zbieranie, przetwarzanie), rodzaj
przetwarzanego zuzytego sprzetu oraz moc przerobowq instalacji.

Audytor powinien otrzymac¢ od Przedsiebiorcy przed audytem kopie jego decyzji

w zakresie gospodarki odpadami wraz ze wszystkimi zmianami, a nastepnie dokonac

ich analizy pod wzgledem:

o rodzaju prowadzonej dziatalnosci (zezwolenie na zbieranie odpadow, zezwolenie
na przetwarzanie odpadow, pozwolenie na  wytwarzanie odpaddéw
z uwzglednieniem zbierania lub przetwarzania odpaddéw),

o rodzajow przetwarzanych odpadow oraz mocy przerobowej instalacji (pozwolenie
sektorowe, pozwolenie zintegrowane),

o opisu instalacji do przetwarzania poszczegdlnych grup sprzetu,

o rodzajéw zbieranego/przetwarzanego zuzytego sprzetu, a takze grup
przetwarzanego sprzetu zgodnych z zatgcznikiem nr 1 do ustawy z dnia
11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,

o rodzajow odpaddw powstajgcych w wyniku przetwarzania zuzytego sprzetu,

o miejsc magazynowania zuZytego sprzetu oraz odpaddw powstafych
Z przetwarzania zuzytego sprzetu,

o czasu obowigzywania decyzji,

o dostosowania decyzji do zmieniajgcych sie przepiséw prawnych,

Audytor powinien sprawdzi¢ przed audytem, czy Przedsiebiorca jest wpisany do Bazy

Danych o Odpadach (BDO) w zakresie niezbednym do prowadzenia dziatalnosci dla

wszystkich zaktaddow przetwarzania.

Audytor powinien zweryfikowa¢ wyniki przeprowadzonych analiz podczas audytu na

miejscu we wszystkich zaktadach przetwarzania, potwierdzajqc istnienie instalacji lub

urzgdzen opisanych w decyzjach, ich moce przerobowe, prowadzone procesy
przetwarzania, miejsca magazynowania odpaddw oraz inne szczegdtowe warunki
opisane w decyzjach.
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Przyktadowe uchybienia:

Brak posiadania wymaganej decyzji na przetwarzanie/zbieranie odpadéw.

Posiadanie  zezwolenia  sektorowego zamiast wymaganego  pozwolenia
zintegrowanego.

Brak wymaganego pozwolenia na wytwarzanie odpaddw.

Brak okreslenia w zezwoleniu na przetwarzanie odpadow:

rocznej mocy przerobowej instalacji,

procesu odzysku,

rodzajow i ilosci przetwarzanego zuzytego sprzetu,

grup przetwarzanego sprzetu,

rodzajow i ilosci odpadéw powstajgcych w wyniku przetwarzania zuzytego sprzetu,
miejsc magazynowania odpadoéw.

Wskazanie w zezwoleniu na przetwarzanie odpaddéw catej grupy sprzetu bez
wytgczenia tych odpadow, ktére wymagajg przetworzenia w specjalistycznej instalacji
(np. catej grupy 1 bez wytaczenia zuzytego sprzetu chtodniczego).

Brak okreslenia w zezwoleniu na zbieranie odpaddw:

o rodzajéw i ilosci zbieranego zuzytego sprzetu,

O miejsc magazynowania zuzytego sprzetu.

Brak dostosowania posiadanej decyzji na przetwarzanie/zbieranie odpadéw do
zmiany przepisow prawnych.

Brak nadanego nr Przedsiebiorcy w BDO.

Brak wpisania Przedsiebiorcy w BDO w zakresie prowadzenia:

zaktadu przetwarzania,

zbierania zuzytego sprzetu (o ile dotyczy),

transportu odpaddw (o ile dotyczy),

dziatalnosci w zakresie recyklingu (o ile dotyczy),

dziatalnosci w zakresie innych niz recykling proceséw odzysku (o ile dotyczy),
dziatalno$ci podlegajacej wpisowi z urzedu.

O 0O O O O O

O O O O O O

1.2. Sprawdzenie dotrzymywania decyzji oraz przepisow prawnych
w zakresie gospodarki odpadami

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

Audytor powinien sprawdzic¢ dotrzymywanie przez Przedsiebiorce wymagan prawnych,

okreslonych w posiadanych decyzjach w zakresie gospodarki odpadami, w tym m.in.

wymagan dotyczgcych:

o rodzajow i rocznych ilosci przetworzonego/zebranego zuzytego sprzetu,

o przetwarzanych grup sprzetu,

o rodzajow i rocznych ilosci odpadow powstatych w wyniku przetwarzania zuzytego
sprzetu,

o miejsc oraz warunkéw magazynowania zuZytego sprzetu oraz odpaddw powstatych
w wyniku jego przetwarzania,

o innych szczegétowych wymagan ustanowionych w decyzjach.

Audytor powinien sprawdzi¢ spetnianie przez Przedsiebiorce minimalnych wymagan dla

zaktadu przetwarzania, okreslonych w ustawie o zuzytym sprzecie elektrycznym

i elektronicznym — patrz pkt 2.1.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ mocy przerobowych instalacji do przetwarzania

zuzytego sprzetu z rocznymi mocami przerobowymi instalacji okreslonymi w zezwoleniu

na przetwarzanie odpaddw — patrz pkt 2.2.
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1.2.4. Audytor powinien sprawdzi¢ dotrzymywanie przez Przedsiebiorce wymagarn prawnych,
zawartych w ustawie o odpadach, w tym m.in. wymagan dotyczqgcych:

o sktadania rocznych sprawozdarn o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu
odpadami — w zakresie wymaganym dla zaktadu przetwarzania — patrz pkt. 3.1.,

o prowadzenia ewidencji odpaddw, w tym zgodnosci danych zawartych w kartach
ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (KEZSEE) z danymi
zawartymi w sprawozdaniu o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu
odpadami — patrz pkt 3.1.,

o magazynowania odpadow (okres magazynowania, wizyjny system kontroli,
zachowanie warunkow Ppoz., zabezpieczenie roszczen).

Przyktadowe uchybienia:
e Zebranie/przetworzenie zuzytego sprzetu nieobjetego posiadanym zezwoleniem.
e Przekroczenie rocznej dopuszczalnej ilosci przetwarzanego zuzytego sprzetu.
e Przetworzenie grupy sprzetu nieobjetej posiadanym zezwoleniem.
o Wytworzenie odpadu nieobjetego pozwoleniem na wytwarzanie odpaddéw lub
zezwoleniem na przetwarzanie odpadow.
e Magazynowanie odpaddw w miejscach niezgodnych z posiadanym zezwoleniem.
e Magazynowanie odpaddw w warunkach niezgodnych z posiadanym zezwoleniem

(np. na nieutwardzonym podtozu, w niewtasciwych pojemnikach).

e Przekroczenie dopuszczalnej ilosci (rocznej, biezacej) magazynowanych odpadéw.

e Brak instalacji do przetwarzania danej grupy sprzetu.

e Brak ztozenia sprawozdania o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu
odpadami lub btedy w przedtozonym sprawozdaniu np.:

o brak zgodnos$ci w masach przetworzonego zuzytego sprzetu dla poszczegdlnych
grup sprzetu w stosunku do mas i grup wynikajacych z prowadzonych KEZSEE,

o btedy formalne w przedtozonym sprawozdaniu (np. brak nr rejestrowego,
niewtasciwy adres prowadzenia dziatalnosci).

e Brak prowadzenia ewidencji odpadéw lub btedy w prowadzonej ewidencji odpaddw:

o brak wymaganych kart przekazania odpadu (KPO) lub niepoprawnie wystawione
KPO (np. bez danych adresowych, bez nr rejestrowego, bez wymaganych
podpisow),

o brak kart ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (KEZSEE) lub
niepoprawnie prowadzone KEZSEE (np. bez danych adresowych, bez
nr rejestrowego, bez wskazania powigzanych KPO, bez wskazania wtasciwego
procesu odzysku oraz sposobu gospodarowania odpadami, bez wskazania masy
zuzytego sprzetu przeznaczonego do ponownego uzycia),

o brak zgodnosci w masach przyjetego zuzytego sprzetu w stosunku do mas
wynikajgcych z posiadanych KPO (z uwzglednieniem sytuacji, w ktdrych nie ma
obowigzku sporzadzenia KPO).

e Przekroczenie ustawowego okresu magazynowania odpadéw.
e Brak zachowania selektywnego zbierania odpaddw.
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2. Sprawdzenie minimalnych wymagan oraz mozliwosci technicznych
przetwarzania

2.1. Sprawdzenie spelniania minimalnych wymagan dla zakladu
przetwarzania

2.1.1. Audytor powinien sprawdzi¢, czy miejsca magazynowania zuzytego sprzetu przed
poddaniem go przetwarzaniu sq wyposazone w:
o nieprzepuszczalne podfoza na odpowiednim obszarze wraz z urzqdzeniami do
likwidacji wyciekéw oraz, w stosownym przypadku, odstojnikami i odolejaczami,
o zadaszenie zapobiegajgce oddziatywaniu czynnikow atmosferycznych na wtasciwych
obszarach,
o zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep osobom postronnym.

UWAGA 1: Przez nieprzepuszczalne podtoza nalezy rozumie¢ utwardzone, trwate
nawierzchnie, zapobiegajgce zanieczyszczeniu wody gruntowej i gleby
(np. ptyty betonowe, nawierzchnie bitumiczne, lany beton, szczelna
kostka brukowa). Zaleca sie, aby Audytor sprawdzit na podstawie
oszacowania utwardzonej powierzchni magazynowej oraz rotacji
odpadow zuzytego sprzetu w zaktadzie przetwarzania, czy powierzchnia
ta jest wystarczajgca do zapewnienia wifasciwego magazynowania
zuzytego sprzetu przed poddaniem go przetwarzaniu.

UWAGA 2: Urzadzenia do likwidacji wyciekéw sg wymagane w przypadku
magazynowania zuzytego sprzetu, stanowigcego odpady niebezpieczne.
Urzadzenia do likwidacji wyciekdw obejmujg minimum zestawy
ekologiczne do usuwania wyciekdw (sorbenty) - wifasciwe dla
przetwarzanego sprzetu. Nalezy sprawdzi¢ zardwno wyposazenie miejsc
magazynowania w odpowiednie zapasy sorbentow (uwzgledniajac
wielkos¢ potencjalnych wyciekéw), jak i wdrozenie odpowiednich
procedur usuwania wyciekdw oraz postepowania ze zuzytymi
sorbentami.

UWAGA 3: Przez odstojniki i odolejacze nalezy rozumie¢ osadniki i separatory
oleju, wymagane w przypadku odprowadzania Sciekéw przemystowych
lub wéd opadowych i roztopowych — nalezy sprawdzi¢ zaréwno
wyposazenie miejsc magazynowania w odpowiednie urzadzenia
oczyszczajace, jak iwdrozenie odpowiednich procedur przegladu
i usuwania zanieczyszczen z urzadzen oczyszczajgcych (prowadzenie
kart przeglagdéw separatoréw, protokoty i/lub faktury za przeglad
i czyszczenie separatorow).

UWAGA 4: Przez zadaszenie nalezy rozumie¢ zadaszenie budynku lub wiaty
magazynowej, wieko lub pokrywe pojemnika, a takze szczelng oraz
nieprzemakalng plandeke.

UWAGA 5: Pod zadaszeniem powinien by¢ rowniez magazynowany zuzyty sprzet
zakwalifikowany do przygotowania do ponownego uzycia.

UWAGA 6: Na wilasciwe zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep osobom
postronnym zakfadu przetwarzania skfadajg sie:

- ogrodzenie terenu wraz z zamykang (klucz, ktddka lub inne
rozwigzanie petnigce te samg funkcje) bramg wejsciows,
- wizyjny system kontroli zgodny z wymaganiami ustawy o odpadach,
- zapewnienie ochrony obiektu (dodatkowe zabezpieczenie).
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2.1.2.

Audytor powinien sprawdzic, czy zaktfad przetwarzania jest wyposazony w:

O

legalizowane urzqdzenie wazgce do ustalenia masy przyjetego zuzytego sprzetu
oraz masy odpaddw powstafych ze zuzytego sprzetu, umozliwiajgce wykonanie
zbiorczego, elektronicznego wydruku wszystkich dokonywanych wazen odrebnie dla
zuzytego sprzetu i odrebnie dla odpaddow powstatych ze zuzytego sprzetu,

magazyn na odpady powstate ze zuZytego sprzetu przygotowane do ponownego
uzycia,

pojemniki do magazynowania baterii i akumulatordw, kondensatorow
zawierajgcych PCB oraz innych odpadow niebezpiecznych, w tym odpaddéw
promieniotwdrczych,

nieprzepuszczalne podtoza na odpowiednim obszarze wraz z urzqdzeniami do
likwidacji wyciekdw oraz, w stosownym przypadku, odstojnikami i odolejaczami,
urzgdzenia do oczyszczania wody, ktdre odpowiadajq regulacjom z zakresu ochrony
zdrowia i srodowiska, w szczegdlnosci przepisom prawa wodnego,

instalacje  umozliwiajgce  przetworzenie  zuiytego  sprzetu  powstafego
Z poszczegolnych grup sprzetu przetwarzanego w danym zaktadzie przetwarzania,
instalacje umozliwiajgce wyeliminowanie substancji zubozajgcych warstwe
ozonowq lub fluorowanych gazow cieplarnianych o wspdfczynniku globalnego
ocieplenia (GWP) powyzej 15, w tym gazow znajdujgcych sie w piankach i obiegach
chtfodniczych przez wtasciwe ich odzyskanie i odpowiednie ich oczyszczenie Ilub
zniszczenie, zgodnie z ustawq z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych
warstwe ozonowq oraz niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych —
w przypadku przetwarzania urzqdzen chfodniczych.

UWAGA 1: Kazdy zaktad przetwarzania powinien byé wyposazony w legalizowane
urzadzenie wazace. Nalezy sprawdzi¢:

-czy waga posiada wazne Swiadectwo legalizacji oraz cechy
legalizacyjne,

czy waga jest podpieta do komputera z zainstalowanym programem

do zapisu wszystkich wazen,

czy na ww. wadze sg wykonywane wszystkie wazenia przyjetego

zuzytego sprzetu oraz wszystkich odpadéw powstatych ze zuzytego

sprzetu — poprzez sprawdzenie zgodnosci dokumentéow ewidencji

odpaddéw z dokumentami wazenia (patrz pkt 3.2),

- czy waga zapewnia odpowiednia do masy
przyjmowanych/wydawanych odpaddéw zgodnos¢ metrologiczng
(doktadnos¢ pomiaru stosownie do mas wskazanych w dokumentach
wazenia, KPO oraz fakturach)

UWAGA 2: Posiadanie magazynu na odpady powstate ze zuzytego sprzetu
przygotowane do ponownego uzycia nie jest wymagane, jesli zaktad
przetwarzania nie prowadzi procesu przygotowania do ponownego
uzycia.

UWAGA 3: Brak pojemnikéw do magazynowania baterii i akumulatoréw,
pojemnikéw do magazynowania kondensatoréw zawierajgcych PCB
oraz pojemnikdéw na inne niebezpieczne odpady powstajgce w wyniku
przetwarzania ZSEE (jezeli elementy takie wystepujg/moga wystepowac
w przetwarzanym sprzecie — interpretacja Min. Srodowiska) moze
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Swiadczy¢ o braku skutecznego usuwania tych niebezpiecznych

sktadnikéw podczas przetwarzania ZSEE.

UWAGA 4: W zakresie posiadania nieprzepuszczalnego podtoza wraz z urzadzeniami
do likwidacji wyciekdw oraz urzgdzeniami do oczyszczania wody nalezy
stosowac uwagi 1-3 do pkt 2.1.1.

UWAGA 5: Posiadanie instalacji jest niezbedne w przypadku przetwarzania ZSEE
nalezgcego do nastepujgcych grup sprzetu:

- grupa 1 ,Sprzet dziatajgcy na zasadzie wymiany temperatury” —
instalacja musi zapewniaé bezpieczne i skuteczne usuwanie substancji
zubozajgcych warstwe ozonowg (SZWO) lub fluorowanych gazéow
cieplarnianych (F-gazy). Patrz uwaga 6, dotyczaca przetwarzania
urzadzen chtodniczych.

- grupa 2 ,Ekrany, monitory i sprzet zawierajgcy ekrany” - instalacja
musi zapewnia bezpieczne i skuteczne usuwanie luminoforu
z monitorow CRT oraz Swietléwek rteciowych z wyswietlaczy LCD
o powierzchni wiekszej niz 100 cm2.

- grupa 3 ,Lampy” — instalacja musi zapewnia¢ bezpieczne i skuteczne
usuwanie rteci z lamp fluoroscencyjnych, wysokopreznych
wytadowczych, niskopreznych sodowych.

UWAGA 6: Zaktad przetwarzajagcy urzadzenia chtodnicze powinien posiadac
instalacje zapewniajgcg bezpieczne i skuteczne usuniecie SZWO lub
F-gazéw o GPW powyzej 15, w tym gazdéw znajdujacych sie w piankach
i obiegach chtodniczych, niezaleznie od tego, jakiego rodzaju gazy
zawierajg przetwarzane urzadzenia chtodnicze. Zaktad przetwarzajacy
urzadzenia chtodnicze powinien réwniez identyfikowaé urzadzenia
wykorzystujgce jako czynnik chtodniczy roztwoér amoniaku (NHs) oraz
zapewnia¢ jego bezpieczne i skuteczne usuniecie na 1 etapie
przetwarzania lub przekazywa¢ w catosci urzadzenia chtodnicze
zawierajgce roztwdr amoniaku do innego zaktadu przetwarzania,
posiadajgcego stosowng instalacje.

UWAGA 7: Ocena, czy posiadana instalacja zapewnia bezpieczne i skuteczne
usuwanie zanieczyszczen, zalezy od przeprowadzonej oceny spetniania
standarddéw przetwarzania dla danej grupy sprzetu (patrz pkt 2.3.).

UWAGA 8: Zaleca sie, aby Audytor sprawdzit, czy personel zaktadu przetwarzania,
obstugujacy instalacje lub urzadzenia, posiada niezbedne kwalifikacje
(np. personel obstugujgcy wozki widtowe, personel nadzorujacy
instalacje do przetwarzania urzadzen chtodniczych — certyfikaty FGAZ).

Przyktadowe uchybienia:

Magazynowanie ZSEE na nieutwardzonym lub niezadaszonym terenie.

Brak (lub niewystarczajgca ilos¢) sorbentdw do usuwania wyciekéw lub brak
Swiadomosci pracownikdw w zakresie stosowania sorbentéow (w przypadku
magazynowania ZSEE stanowigcych odpady niebezpieczne).

Brak separatora oleju wraz z osadnikiem lub dowoddw na okresowe czyszczenie
separatora oleju (w przypadku odprowadzania S$ciekdéw przemystowych lub
opadowych i roztopowych z terendw magazynowania ZSEE stanowigcych odpady
niebezpieczne).

Brak wifasciwego zabezpieczenia zaktadu, uniemozliwiajgcego dostep osobom
postronnym (w tym np. wizyjnego systemu kontroli zgodnego z wymaganiami ustawy
o odpadach).

Brak legalizowanej wagi lub brak podtaczenia legalizowanej wagi do programu
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komputerowego umozliwiajgcego zapis wszystkich wazen.

Brak dokonywania wszystkich wazen ZSEE przyjmowanego do zaktadu przetwarzania
lub odpaddw powstatych ze zuzytego sprzetu na legalizowanej wadze podtaczonej do
programu umozliwiajgcego zapis wazenia.

Brak wydzielonego magazynu na odpady powstate ze zuzytego sprzetu
przygotowanego do ponownego uzycia (w przypadku prowadzenia procesu
przygotowania do ponownego uzycia).

Brak pojemnikdw do magazynowania baterii i akumulatoréw, kondensatoréw
zawierajgcych PCB Ilub innych odpaddéw niebezpiecznych, w tym odpadéw
promieniotwdrczych  (jezeli elementy takie wystepujg/moga wystepowacd
W przetwarzanym sprzecie).

Przetwarzanie ZSEE stanowigcego odpady niebezpieczne bez instalacji umozliwiajacej
bezpieczne i skuteczne usuwanie zanieczyszczen, w tym:

o zgrupy 1—-SZWO lub F-gazéw z urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych,

o zgrupy 2 — luminoforu z monitoréw CRT,

o zgrupy 2 — $wietléwek rteciowych z LCD o powierzchni wiekszej niz 100 cm?

o zgrupy 3 —rteci z lamp zawierajgcych rtec.

Przetwarzanie urzadzen chtodniczych bez instalacji zapewniajgcej bezpieczne
i skuteczne usuwanie SZWO lub F-gazéw o GPW powyzej 15, w tym gazdéw
znajdujacych sie w piankach i obiegach chtodniczych .

2.2. Sprawdzenie mocy przerobowej przetwarzania dla poszczegdlnych
grup sprzetu

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy posiadane przez zaktad przetwarzania instalacje,
urzgdzenia lub stanowiska do demontazu recznego sq zgodne z zezwoleniem na
przetwarzanie odpaddw.

Audytor powinien sprawdzi¢, jaka jest moc przerobowa instalacji, urzqdzer lub
demontazu recznego, okreslona w zezwoleniu na przetwarzanie odpadow (roczna,
godzinowa, dobowa).

Audytor powinien zweryfikowac podczas audytu, jaka jest moc przerobowa instalacji,
urzgdzen lub demontazu recznego dla poszczegdlnych grup sprzetu, okreslonych
w zafqczniku nr 1 do ustawy, dla ktérych zostata wydana decyzja na przetwarzanie
odpadow.

W ramach weryfikacji, o ktorej mowa w pkt 2.2.3, zaleca sie przeprowadzenie testu
wsadowego (minimum préby godzinowej),poprzedzone analizq ryzyka. Test wsadowy
powinien by¢ obowigzkowy, jezeli z wykonanej analizy ryzyka wynika, iz brak
wykonania testu dla danej grupy sprzetu moze doprowadzi¢ do btednych ustalen
z audytu (np. w zakresie sprawdzenia zgodnos$ci mas zuzytego sprzetu potwierdzonych
w wystawionych zaswiadczeniach o zuzytym sprzecie z mozliwosciami technicznymi
zaktadu przetwarzania, szczegdlnie w przypadku braku dokumentacji potwierdzajgcej
moc przerobowq instalacji/urzqdzen).

UWAGA 1: Przeprowadzenie testu wsadowego wymaga wczesniejszego uzgodnienia
z audytowanym w tresci umowy.

UWAGA 2: Audytor powinien wskaza¢ w planie audytu, ktére grupy sprzetu beda
podlegad testowi wsadowemu w danym roku audytowym.

UWAGA 3: Audytowany powinien przygotowaé¢ na wyznaczony w planie audytu
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dzien:

- odpowiednig ilos¢ wurzadzen dla wskazanych grup sprzetu,
stanowigcych naturalne i reprezentatywne strumienie odpadow,
przetwarzane w danym zaktadzie,

- legalizowang wage odpowiednig do przewazenia wsadu oraz frakcji
wyjsciowych z przetwarzania wsadu,

- uruchomienie instalacji i/lub obsadzenie stanowisk pracy w warunkach
zblizonych do codziennej pracy zaktadu,

- przygotowanie pustych pojemnikéw na zdemontowane frakcje.

UWAGA 4: Test wsadowy przeprowadza sie w obecnosci cztonka zespotu
audytowego. Wyniki testu nalezy udokumentowac¢ jako czesc
dokumentacji z audytu.

UWAGA 5: Jako pomocnicze techniki audytowe mozna zastosowaé¢ dodatkowo
przeglad dokumentacji techniczno-ruchowej oraz przeglad dokumentacji

z monitorowania przetwarzania zuzytego sprzetu.

2.2.5. W celu wyliczenia rocznej mocy przerobowej instalacji/urzqdzenia/demontazu recznego

2.2.6.

2.2.7.

dla danej grupy sprzetu zaleca sie zastosowanie nastepujgcego wzoru:

Godzinowa moc przerobowa x liczba godzin pracy w roku
qgdzie:
- Godzinowa moc przerobowa — godzinowa moc przerobowa instalacji, urzgdzenia

lub demontazu recznego, ustalona dla danej grupy sprzetu na podstawie testu
wsadowego,

- liczba godzin pracy w roku — ustalona podczas audytu na podstawie wiarygodnych
danych liczba godzin pracy instalacji/urzqdzenia/demontazu recznego dla danej
grupy sprzetu w roku podlegajgcym audytowi, z uwzglednieniem dni wolnych od
pracy, ilosci zmian, przerw technologicznych (awarii, remontow, przeglgddw,
rozruchow, braku sprzetu itp.); w razie braku doktadnych danych nt. przerw
technologicznych zaleca sie pomniejszyc¢ ilos¢ godzin pracy w roku 0 12,5% (1 godzina
na zmiane).

W celu ustalenia ,llosci godzin pracy w roku” Audytor powinien zapewnic¢ pozyskanie

wiarygodnych danych, potwierdzajgcych czas pracy instalacji/urzgdzenia/demontazu

recznego w roku kalendarzowym podlegajgcym audytowi, w tym np.:

O

danych z ewidencji czasu pracy pracownikéw (np. listy obecnosci, potwierdzajgce
prace w konkretnej ilosci dni oraz zmian w roku audytowym),

danych z ewidencji czasu pracy kluczowych urzqdzern techniczno-ruchowych
(np. protokoty serwisowe ze stanem rbh),

dane z zuzycia medidw technicznych, uwiarygadniajgce funkcjonowanie instalacji
(np. rachunki za energie elektryczng, gaz, sprawozdania o zuzyciu mediéw).

Wyniki wyliczenia rocznej mocy przerobowej instalacji/urzgdzenia/demontazu recznego

dla poszczegdlnych grup sprzetu Audytor powinien odniesc do:

O

O

rocznej mocy przerobowej, okreslonej w zezwoleniu na przetwarzanie odpaddw,
rocznej masy przetworzonego zuzytego sprzetu, wynikajgcej z prowadzonych kart
ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (KEZSEE),

rocznej masy zuzytego sprzetu przyjetego przez prowadzqcego zaktad
przetwarzania dla danej grupy sprzetu, wynikajgcej ze sprawozdania
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o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami w zakresie danych
dotyczqcych prowadzgcego zaktad przetwarzania (patrz pkt 3.1.),

o rocznej masy zuzytego sprzetu dla danej grupy sprzetu, przetworzonego w zaktadzie
przetwarzania, wynikajgcej z wystawionych zaswiadczen o zuzytym sprzecie (patrz
pkt 3.1.).

Przyktadowe uchybienia:

Przetwarzanie zuzytego sprzetu w instalacji/urzadzeniu/demontazu recznym
nieobjetym zezwoleniem.

Okreslenie w zezwoleniu rocznej mocy przerobowe;j instalacji/urzadzenia/demontazu
recznego na poziomie zbyt wysokim w stosunku do mocy przerobowych ustalonych
w trakcie audytu (nalezy podac wielko$¢ przekroczenia).

Potwierdzenie masy przetworzonego zuzytego sprzetu dla poszczegdlnych grup
sprzetu na poziomie przekraczajgcym roczng moc przerobowg dla danej grupy
sprzetu, ustalong w trakcie audytu (podac wielkos¢ przekroczenia) w:

o wystawionych zaswiadczeniach o zuzytym sprzecie,

o prowadzonej ewidencji odpaddéw (KEZSEE),

o sprawozdaniu o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami.

Brak wiarygodnych danych potwierdzajgcych funkcjonowanie instalacji w roku
audytowym na poziomie pozwalajgcym na przetworzenie zuzytego sprzetu w ilosci
wskazanej w powyzszych dokumentach (poda¢ wielkos¢ przekroczenia oraz
podstawe wyliczen np. rachunki za e.e., protokoty serwisowe itp.).

2.3. Sprawdzenie spelniania standardow przetwarzania dla
poszczegollnych grup sprzetu

2.3.1.

2.3.2.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy zaktad przetwarzania spetnia standardy
przetwarzania dla poszczegdlnych grup sprzetu, wymienionych w posiadanym
zezwoleniu na przetwarzanie odpadow.

Do czasu wydania rozporzgdzenia wykonawczego, okreslajgcego szczegotowe

standardy przetwarzania dla zuzytego sprzetu, Audytor powinien sprawdzi¢, czy zaktad

przetwarzania stosuje nastepujgce minimalne standardy przetwarzania:

o procedury i/lub techniki skutecznego i bezpiecznego usuwania ze zuzytego sprzetu
ptyndw oraz niebezpiecznych substancji, mieszanin lub czesci sktadowych,
wymienionych w zatqgczniku nr 5 do ustawy o zuzytym sprzecie,

o najlepsze dostepne techniki (BAT) w odniesieniu do przetwarzania zuzytego sprzetu,
wymagajgcego uzyskania pozwolenia zintegrowanego,

o w przypadku przetwarzania urzqdzeri chtodniczych — instalacje spetniajgcq
wymagania okreslone w art. 51 ust. 1 pkt 7 ustawy o zuzytym sprzecie,
zapewniajgcq skuteczne i bezpieczne usuwanie SZWO lub F-gazow,

o w przypadku przetwarzania lamp zawierajgcych rtec¢ oraz przetwarzania monitorow
CRT - instalacje zapewniajgcq skuteczne i bezpieczne usuwanie luminoforu
Z niebezpiecznymi substancjami.

Audytor powinien odnies¢ sie w sprawozdaniu z audytu do tego, czy zaktad

przetwarzania stosuje minimalne standardy przetwarzania wymienione w pkt 2.3.2.,

formutujgc jasng ocene (TAK, NIE) oraz ewentualne uchybienia. Audytor moze

formutowac usprawnienia (obserwacje) w tym obszarze.
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2.3.4. Dobrg praktykq jest odniesienie sie w sprawozdaniu z audytu do tego, czy zaktad
przetwarzania stosuje wyzsze standardy przetwarzania niz okreslone w pkt 2.3.2.,
formutujgc  jasng ocene (TAK, NIE) oraz przytaczajgc wiarygodne dowody
potwierdzajgce zgodnosc. Audytor moze formutowac usprawnienia (obserwacje) w tym
obszarze.

UWAGA 1: Sprawdzenie spetniania standardéw przetwarzania mozna potgczyc
z wykonaniem testéw wsadowych, o ktérych mowa w pkt 2.2.3.

UWAGA 2: Skuteczne i bezpieczne usuniecie niebezpiecznych substancji, mieszanin
lub czedci sktadowych z zuzytego sprzetu oznacza, iz elementy te s3
wychwycone i odseparowane podczas przetwarzania jako osobny
strumien odpaddw oraz przekazane do unieszkodliwienia lub odzysku w
instalacji posiadajgcej stosowne zezwolenie. Audytor powinien
sprawdzié, czy zaktad przetwarzania posiada dowody na przekazanie
usunietych niebezpiecznych substancji, mieszanin lub czesci sktadowych
(KPO, faktury, kwity wagowe) do uprawnionych instalacji w masie
potwierdzajgcej spetnianie standardéw przetwarzania (np. usunietych
czynnikow chtodniczych, oleju, luminoforu).

UWAGA 3: Najlepsze dostepne techniki (BAT) zostaty okreslone w decyzji
wykonawczej Komisji (UE) 2018/1147 z dnia 10 sierpnia 2018 r.
ustanawiajacej konkluzje dotyczgce najlepszych dostepnych technik
(BAT) w odniesieniu do przetwarzania odpaddéw zgodnie z dyrektywa
Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/75/UE.

UWAGA 4: Wyzsze standardy przetwarzania zuzytego sprzetu zostaty okreslone
w normach serii PN-EN 50625, opracowanych przez CENELEC (Europejski
Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki) na podstawie mandatu
zawartego w art. 8 ust. 5 Dyrektywy (UE) nr 2012/19/UE w sprawie
zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego.

Przyktadowe uchybienia:

e Zaktad przetwarzania nie stosuje minimalnych standardéw przetwarzania,
zapewniajacych usuwanie niebezpiecznych substancji, mieszanin i czesci sktadowych,
wymienionych w zataczniku nr 5 do u.zs.e.e. (poda¢ konkretne procesy
przetwarzania, grupy sprzetu, niebezpieczne sktadniki).

e Zaktad przetwarzania przetwarza urzadzenia chtodnicze, nie posiadajac instalacji,
zapewniajgcej skuteczne usuniecie SZWO lub F-gazéw z obiegdw chtodniczych
i pianek (podaé konkretne dowody na brak skutecznego usuwania).

e Zaktad przetwarzania, uzytkujacy instalacje wymagajgcg uzyskania pozwolenia
zintegrowanego, nie stosuje najlepszych dostepnych technik (BAT) dla przetwarzania
zuzytego sprzetu zawierajgcego VFC i/lub VHC (podaé konkretny nr BAT i jego
szczegdtowe wymaganie).

e Zaktad przetwarzania nie posiada instalacji, zapewniajgcej skuteczne usuniecie
luminoforu z monitoréw CRT (podaé¢ konkretne dowody na brak skutecznego
usuwania) albo swietléwek rteciowych z wyswietlaczy LCD.
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3. Sprawdzenie dokumentow

3.1. Sprawdzenie zgodnosci miedzy dokumentami ewidencji odpadow,
sprawozdaniami oraz zaswiadczeniami o zuZytym sprzecie

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

Audytor powinien sprawdzié¢, czy dla kazdego zaktadu przetwarzania sq prowadzone
karty ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (KEZSEE). Wymagane
jest sprawdzenie wszystkich prowadzonych KEZSEE.

Audytor powinien sprawdzié, czy dla kazdego zaktadu przetwarzania sq prowadzone
karty przekazania odpadu (KPO), dokumentujgce przyjecie odpadow zuzytego sprzetu
przez zaktad przetwarzania oraz przekazanie odpadow powstatych po demontazu
zuzytego sprzetu do uprawnionego odbiorcy odpadow. Dopuszcza sie sprawdzenie
wiarygodnej proby dokumentdw KPO (patrz pkt 3.2).

Audytor powinien sprawdzic, czy dla kazdego zaktadu przetwarzania zostaty ztozone w
terminie sprawozdania o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami — w
zakresie wymaganym dla zaktadu przetwarzania. Wymagane jest sprawdzenie
wszystkich ztozonych sprawozdan.

Audytor powinien sprawdzié, czy dane zawarte w prowadzonych KEZSEE (pkt 3.1.1.) sq
zgodne z danymi zawartymi w ztoZzonych sprawozdaniach (pkt 3.1.3.) w zakresie mas
przyjetego i zagospodarowanego zuzytego sprzetu.

Audytor powinien sprawdzi¢ wszystkie wystawione przez prowadzqcego zaktad
przetwarzania zaswiadczenia o zuzytym sprzecie pod wzgledem formalnym oraz
rachunkowym, w tym zgodnos¢ danych dotyczgcych zagospodarowania odpadow
powstatych ze zuzytego sprzetu (recyklingu, odzysku innego niz recykling) z
dokumentami potwierdzajgcymi recykling (ZPR), dokumentami potwierdzajgcymi inny
niz recykling proces odzysku (ZPO) oraz dokumentami potwierdzajgcymi wywoz
odpaddw poza RP w celu poddania recyklingowi lub innemu niz recykling procesowi
odzysku.

W przypadku gdy prowadzqcy zaktad przetwarzania prowadzi jednoczesnie recykling
lub inny niZz recykling proces odzysku odpaddw powstatych ze zuZytego sprzetu oraz
wystawia sam sobie dokumenty ZPR lub ZPO, Audytor powinien poddac sprawdzeniu te
procesy, czy spetniajg wymogi jakosciowe recyklingu (R3, R4, R5) lub odzysku energii
(R1), a takze czy istniejg dowody na poddanie odpaddéw tym procesom w masach
pokrywajgcych wystawione dokumenty ZPR/ZPO.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy dane zawarte w wystawionych zaswiadczeniach o
zuzytym sprzecie (pkt 3.1.5.) sq zgodne z danymi zawartymi w ztoZonych
sprawozdaniach (pkt 3.1.3.) oraz w prowadzonych KEZSEE (pkt 3.1.1.) w zakresie mas
przyjetego i zagospodarowanego zuzytego sprzetu dla poszczegdinych grup sprzetu.
Wymagane jest sprawdzenie bilansu mas, wynikajgcego ze wszystkich wystawionych
zaswiadczen o zuzytym sprzecie z bilansem mas, wynikajgcym ze wszystkich ztozonych
sprawozdan oraz KEZSEE dla wszystkich zaktaddw przetwarzania.

Audytor powinien posiadac¢ wtasne narzedzia, pozwalajgce na sprawdzenie zgodnosci
mas przyjetego i zagospodarowanego zuzytego sprzetu dla poszczegdlnych grup
sprzetu (pkt. 3.1.5.-3.1.7.), a nie poprzestawa¢ na narzedziach stosowanych przez
Przedsiebiorce.

Polskie Forum 1SO 14000 y



KODEKS DOBRYCH PRAKTYK

3.1.9. Audytor powinien precyzyjnie formutowac ewentualne uchybienia w tym obszarze,
wskazujgc konkretne dokumenty oraz przekroczenia mas odpaddw, tak aby
Przedsiebiorca mogt dokonac odpowiednich korekt dokumentow.

3.1.10. W przypadku, gdy procesy przetwarzania zuzytego sprzetu powodujqg emisje
zanieczyszczern do powietrza, Audytor powinien sprawdzié, czy dla zaktadu
przetwarzania zostat wprowadzony w terminie raport o emisji gazow cieplarnianych i
innych substancji wprowadzanych do powietrza (raport KOBIZE).

3.1.11. W przypadku, gdy instalacja do odzysku odpaddw niebezpiecznych posiada zdolnos¢
przerobowqg minimum 10 Mg/dobe, Audytor powinien sprawdzié, czy dla zaktadu
przetwarzania zostafo przekazane w terminie sprawozdanie zawierajgce informacje
niezbedne do tworzenia Krajowego Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen.

Przyktadowe uchybienia:

e Brak kart ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (KEZSEE) lub
niepoprawnie prowadzone KEZSEE (np. bez danych adresowych, bez nr rejestrowego,
bez wskazania powigzanych KPO, bez wskazania wtasciwego procesu odzysku oraz
sposobu gospodarowania odpadami, bez wskazania masy zuiytego sprzetu
przeznaczonego do ponownego uzycia).

e Brak ztozenia sprawozdania o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu
odpadami lub btedy w przedtozonym sprawozdaniu np.:

o brak ujecia w sprawozdaniu danych dotyczacych jednego z prowadzonych
zaktaddw przetwarzania,

o brak zgodnosci w masach przyjetego zuzytego sprzetu w stosunku do mas
wynikajgcych z prowadzonych KEZSEE,

o btedy formalne w przedtozonym sprawozdaniu (np. brak nr rejestrowego,
niewtasciwy adres prowadzenia dziatalnosci).

e Btednie wystawione zaswiadczenie o zuzytym sprzecie np.:

o btedy formalne w wystawionym zaswiadczeniu (brak daty, brak nr zaswiadczenia,
niepetne dane podmiotéw, ktérym przekazano odpady powstate ze zuzytego
sprzetu),

o btedy rachunkowe w wystawionym zaswiadczeniu (np. wpisanie danych o masie
odpaddéw w niewtasciwym wierszu, btedy w podsumowaniu mas odpadéw).

e Potwierdzona w zaswiadczeniach o zuzytym sprzecie masa zebranego zuzytego
sprzetu dla grupy 1 przekracza mase zuzytego sprzetu przyjetego przez zaktad
przetwarzania dla tej grupy, wynikajacej ze ztozonego sprawozdania (poda¢ wielkos¢
przekroczenia).

e Potwierdzona w zaswiadczeniach o zuzytym sprzecie masa zuzytego sprzetu
przygotowanego do ponownego uzycia dla grupy 6 przekracza mase zuzytego sprzetu
przygotowanego do ponownego uzycia dla tej grupy, wynikajgcej z prowadzonych
KEZSEE (podac wielkos¢ przekroczenia) .
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3.2. Sprawdzenie zgodnosci miedzy dokumentami ewidencji odpadow,
dokumentami z wazenia odpadow oraz dokumentami finansowymi

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ masy zuzytego sprzetu przyjetego do
przetworzenia przez kazdy zaktad przetwarzania, wskazanej w dokumentach KPO
Z masq zuZytego sprzetu wskazang w dokumentach wazenia na posiadanej przez
zaktad legalizowanej wadze (patrz pkt 2.1.2) oraz z masq zuZytego sprzetu wskazang
w dokumentach finansowych, w szczegdlnosci w fakturach zakupu odpaddw.
Dopuszcza sie sprawdzenie wiarygodnej proby dokumentow (KPO, kwity wagowe,
faktury), potwierdzajgcych odbiory zuzytego sprzetu za rok, ktérego dotyczy audyt.
Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ masy odpaddow powstafych po demontazu
zuzytego sprzetu w kazdym zakfadzie przetwarzania, wskazanej w dokumentach KPO
Z masq odpaddw wskazang w dokumentach wazenia na posiadanej przez zaktad
legalizowanej wadze (patrz pkt 2.1.2) oraz z masq odpaddéw wskazang w dokumentach
finansowych, w szczegdlnosci w fakturach sprzedazy odpaddéw. Dopuszcza sie
sprawdzenie wiarygodnej proby dokumentow (KPO, kwity wagowe, faktury),
potwierdzajgcych przekazanie odpaddw za rok, ktorego dotyczy audyt.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ masy zuzytego sprzetu lub odpaddow powstatych
ze zuzytego sprzetu przygotowanych do ponownego uZycia w kazdym zaktadzie
przetwarzania, wskazanej w dokumentach wazenia na posiadanej przez zaktad
legalizowanej wadze (patrz pkt 2.1.2) z masq odpadow wskazang w dokumentach
finansowych, w szczegdlnosci w fakturach sprzedazy. Dopuszcza sie sprawdzenie
wiarygodnej proby dokumentow (kwity wagowe, faktury), potwierdzajgcych
przekazanie zuzytego sprzetu przygotowanego do ponownego uzycia za rok, ktérego
dotyczy audyt.

W przypadku wykonywania audytu na probie dokumentéw (pkt 3.2.1 — 3.2.3.), Audytor
powinien opracowac ,,Plan pobierania probek” na podstawie danych uzyskanych od
Przedsiebiorcy przed audytem. Dane te naleZy podda¢ udokumentowanej analizie
ryzyka w celu identyfikacji obszarow moggqcych byc¢ Zrédtem najwiekszych zagrozen w
prawidfowym prowadzeniu powyzszych dokumentow. Audytor powinien przestac
Przedsiebiorcy opracowany ,Plan pobierania probek” przed audytem w miejscu
przechowywania dokumentacji.

Audytor powinien udokumentowac sprawdzenie wszystkich lub proby dokumentdéw
oraz powinien wyraznie wskaza¢ w sprawozdaniu z audytu, w przypadku ktdrych
dokumentow dokonat sprawdzenia wszystkich dokumentow, a w przypadku ktdrych
dokumentow dokonat sprawdzenia na probie dokumentow.

UWAGA 1: W przypadku bezptatnego przyjecia zuzytego sprzetu przez zaktad
przetwarzania, zamiast faktur zakupu odpaddéw sprawdzeniu mozna
poddaé inne dokumenty finansowe np. dokumenty magazynowe PZ.

UWAGA 2: W przypadku eksportu lub wewnatrzwspdlnotowej dostawy odpadéw
powstatych po demontazu zuzytego sprzetu, zamiast KPO sprawdzeniu
nalezy podda¢ dokumenty miedzynarodowego przemieszczania
odpadow.

UWAGA 3: Wazenie zuzytego sprzetu przygotowanego do ponownego uzycia
powinno odbywa¢ sie na legalizowanej wadze, zapewniajgcej
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doktadnos$é pomiaru dostosowang do masy wazonego zuzytego sprzetu.

UWAGA 4: Zaktad przetwarzania powinien posiada¢ ewidencje wszystkich wazen
przyjetego zuzytego sprzetu, odpaddéw powstatych z demontazu
zuzytego sprzetu oraz zuzytego sprzetu lub odpaddw powstatych ze
zuzytego sprzetu, przygotowanych do ponownego uzycia.

UWAGA 5: Niewielkie réznice w wagach miedzy dokumentami wazenia odpadéw
a fakturami zakupu/sprzedazy odpadéw moga wynika¢ z przyjecia
wazenia na wadze dostawcy lub odbiorcy odpaddéw.

Przyktadowe uchybienia:

Brak zapewnienia wazenia wszystkich dostaw zuzytego sprzetu na legalizowanej
wadze z ewidencjg wszystkich wazen (poda¢ konkretne dowody z préby
sprawdzonych dokumentéw).

Brak zapewnienia wazenia zuzytego sprzetu przygotowanego do ponownego uzycia
na legalizowanej wadze, zapewniajgcej doktadnos$¢ pomiaru (podac konkretne
dowody z préby sprawdzonych dokumentéw oraz dane wagi).

Brak faktur potwierdzajgcych przekazywanie odpadéw powstatych ze zuzytego
sprzetu do recyklingu w stosunku do posiadanych KPO (podaé konkretne dowody z
proby sprawdzonych dokumentdow).

-

—
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B. Audyt organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego

1. Sprawdzenie decyzji i uprawnien

1.1. Sprawdzenie posiadania decyzji i uprawnien w zakresie gospodarki
odpadami

1.2.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

W przypadku prowadzenia przez Organizacje przedsiewzie¢ zwiqzanych ze zbieraniem,
przetwarzaniem, recyklingiem | innymi niz recykling procesami odzysku oraz
unieszkodliwianiem, Audytor powinien sprawdzi¢ posiadanie przez Organizacje
niezbednych decyzji i uprawnien w zakresie gospodarki odpadami.

W zakresie powyZszego sprawdzenia nalezy stosowac odpowiednio wskazowki zawarte
w czesci A pkt 1.1.1. — 1.1.3 oraz przyktadowe uchybienia zawarte w czesci A pkt 1.1.
Wykonanie audytu w powyzszym zakresie nie zwalnia Organizacji z wykonania audytu
prowadzqgcego zaktad przetwarzania, opisanego w czesci A, jesli Organizacja prowadzi
zaktad przetwarzania.

Sprawdzenie dotrzymywania decyzji oraz przepisow prawnych
w zakresie gospodarki odpadami

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

W przypadku prowadzenia przez Organizacje przedsiewzie¢ zwigzanych ze zbieraniem,

przetwarzaniem, recyklingiem | innymi niz recykling procesami odzysku oraz

unieszkodliwianiem, Audytor powinien sprawdzi¢ dotrzymywanie przez Organizacje

wymagan prawnych, okreslonych w posiadanych decyzjach w zakresie gospodarki

odpadami, w tym m.in. wymagan dotyczgcych:

o rodzajow i rocznych ilosci przetworzonego/zebranego zuzytego sprzetu,

o przetwarzanych grup sprzetu,

o rodzajow i rocznych ilosci odpadow powstatych w wyniku przetwarzania zuzytego
Sprzetu.

W  przypadku, o ktérym mowa w pkt 1.2.1.,, Audytor powinien sprawdzi¢

dotrzymywanie przez Organizacje wymagan prawnych, zawartych w ustawie

o odpadach, w tym m.in. wymagarn dotyczqcych:

o sktadania rocznych sprawozdan o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu
odpadami,

o prowadzenia ewidencji odpaddw, w tym zgodnosci danych zawartych
w dokumentach ewidencji odpaddw z danymi zawartymi w sprawozdaniu
o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami.

W zakresie powyiszego sprawdzenia naleZy stosowac odpowiednio przyktadowe

uchybienia zawarte w czesci A pkt 1.2.

Wykonanie audytu w powyzZszym zakresie nie zwalnia Organizacji z wykonania audytu

prowadzqgcego zaktad przetwarzania, opisanego w czesci A, jesli Organizacja prowadzi

zaktad przetwarzania.
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2. Sprawdzenie spelniania wymagan dotyczacych organizacji odzysku

2.1. Sprawdzenie spelniania wymagan dotyczacych akcjonariuszy oraz
kapitatu zakladowego

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Audytor powinien sprawdzic¢, czy akcjonariuszami Organizacji sq wyfqcznie producenci,
wprowadzajgcy sprzet, albo reprezentujgce ich zwigzki pracodawcow lub izby
gospodarcze. Audytor powinien uzyska¢ udokumentowane informacje, potwierdzajgce
aktualny status wszystkich akcjonariuszy Organizacji.

Audytor powinien sprawdzi¢ na podstawie udokumentowanych informacji, czy kapitat
zaktadowy Organizacji:

wynosi co najmniej 5 min z1,

nie zostat zebrany w drodze subskrypcji otwartej,

zostat w catosci pokryty wktadami pienieznymi,

zostat wptacony przed wpisaniem Organizacji do Krajowego Rejestru Sqdowego,

O O O O O

nie pochodzit z pozyczki, kredytu lub w inny sposob nie byt obcigzony.

Audytor powinien sprawdzi¢c na podstawie udokumentowanych informacji, czy

Organizacja:

o utrzymuje kapitat wtasny w wysokosci co najmniej 2,5 min zt, zdeponowany na
odrebnym rachunku bankowym lub w formie lokaty terminowej, albo

o posiada gwarancje bankowg lub gwarancje ubezpieczeniowq, ktdrej gwarantem
jest instytucja finansowa upowazniona do gwarantowania dfugu celnego lub
instytucja finansowa majgca siedzibe na terytorium parstwa cztonkowskiego,
w wysokosci co najmniej 2,5 min zt.

Audytor powinien sprawdzi¢ na podstawie udokumentowanych informacji, czy akcje

Organizacji:

o sq wyfqgcznie akcjami imiennymi i nie mogqg byc¢ zamienione na akcje na okaziciela,

o nie sq akcjami uprzywilejowanymi.

Audytor powinien przytoczy¢ udokumentowane informacje, o ktérych mowa powyzej,

w dokumentacji z przeprowadzonego audytu.

Przyktadowe uchybienia:

Akcjonariusz X Organizacji nie posiadat w roku podlegajgcym audytowi jednego
z wymaganych statusdw: producenta, wprowadzajacego sprzet albo
reprezentujgcego ich zwigzku pracodawcéw lub izby gospodarczej (przytoczyc
konkretny dowéd).

Kapitat zaktadowy Organizacji wynosi mniej niz wymagane 5 min zt (przytoczyc
konkretny dowadd).

Kapitat zaktadowy Organizacji nie zostat w catosci pokryty wktadami pienieznymi
(przytoczy¢ konkretny dowdd).

Organizacja nie utrzymywata w roku podlegajagcym audytowi kapitatu wtasnego na
wymaganym poziomie 2,5 min zt (przytoczy¢ konkretny dowad).

Organizacja wyemitowata akcje na okaziciela (przytoczy¢ konkretny dowdd).
Organizacja wyemitowata akcje uprzywilejowane (przytoczy¢ konkretny dowad).
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2.2. Sprawdzenie spelniania wymagan dotyczacych systemu zarzadzania
srodowiskowego

2.3.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Audytor powinien sprawdzi¢c na podstawie udokumentowanych informacji, czy
Organizacja posiada wdrozony system zarzqdzania srodowiskowego zgodny
z wymaganiami systemu ekozarzqdzania i audytu (EMAS) lub z normgq ISO 14001.
Udokumentowanq informacjq stanowigcq przyktadowy dowdd na posiadanie
wdrozonego systemu zarzgdzania srodowiskowego, o ktérym mowa wyzej, jest:

o umieszczenie Organizacji na Liscie rejestru EMAS, prowadzonego przez Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska,

o posiadanie przez Organizacje aktualnego certyfikatu systemu zarzgdzania
Srodowiskiem ISO 14001:2015, wydanego przez akredytowanq jednostke
certyfikacyjng.

Audytor powinien przytoczy¢ udokumentowane informacje, o ktorych mowa powyzej,

w dokumentacji z przeprowadzonego audytu.

Przyktadowe uchybienia:

Brak obiektywnych dowoddéw na to, iz Organizacja posiada wdrozony system
zarzadzania Srodowiskowego zgodny z wymaganiami systemu ekozarzadzania i
audytu (EMAS) lub z norma ISO 14001.

Organizacja zostata skreslona z Listy rejestru EMAS.

Posiadany przez Organizacje certyfikat ISO 14001:2015 stracit waznos¢.

Sprawdzenie spelniania wymagan dotyczacych publicznych kampanii
edukacyjnych

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

Audytor powinien sprawdzi¢c na podstawie udokumentowanych informacji, czy
Organizacja prowadzi publiczne kampanie edukacyjne.

Audytor powinien sprawdzi¢c na podstawie udokumentowanych informacji, czy
Organizacja przeznacza na publiczne kampanie edukacyjne co najmniej 5% przychoddéw
netto uzyskanych w poprzednim roku kalendarzowym z przejecia obowigzkdw za
wprowadzajqgcych sprzet.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy dziatania, na ktdre przeznaczono Srodki spetniajg
kryteria publicznych kampanii edukacyjnych w rozumieniu w art. 4 pkt 9 ustawy
0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym.

Audytor powinien sprawdzi¢c na podstawie udokumentowanych informacji, czy
Organizacja rozliczyta sie z wykonania obowigzku prowadzenia publicznych kampanii
edukacyjnych w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
Organizacja byta obowigzana do przeprowadzenia publicznych kampanii edukacyjnych.
W przypadku, gdy Organizacja nie przeznaczyta w terminie srodkéw w wysokosci co
najmniej rownej 5% przychoddéw netto, Audytor powinien sprawdzi¢ na podstawie
udokumentowanych informacji, czy Organizacja wptacita w terminie do dnia 15 lutego
roku nastepujgcego na rachunek bankowy urzedu marszatkowskiego srodki
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2.3.6.

pomniejszone o kwote faktycznie przeznaczong na publiczne kampanie edukacyjne,
potwierdzongq przez dokumentacje.

Audytor powinien przytoczy¢ udokumentowane informacje, o ktérych mowa powyzej,
w dokumentacji z przeprowadzonego audytu.

Przyktadowe uchybienia:

Brak dokumentéw potwierdzajagcych  prowadzenie  publicznych  kampanii
edukacyjnych na poziomie zdeklarowanym przez Organizacje (podaé wielkos$¢
réznicy, przytoczy¢ konkretne dowody).

Poniesione przez Organizacje wydatki na publiczne kampanie edukacyjne stanowia
mniej niz 5% przychodéw netto uzyskanych w poprzednim roku kalendarzowym
z przejecia obowigzkéw za wprowadzajgcych sprzet. Jednoczednie Organizacja nie
wptacita kwoty stanowiacej rdznice wymaganych wydatkéw na konto urzedu
marszatkowskiego w terminie do 15 lutego (podaé wielko$¢ rdinicy, przytoczyc
konkretne dowody).

Sfinansowane dziatania nie sg publicznymi kampaniami edukacyjnymi w rozumieniu
ustawy np. sg opisem dziatan organizacji odzysku na rzecz ochrony srodowiska.

3. Sprawdzenie dokumentow

3.1. Sprawdzenie zaswiadczen o zuzytym sprzecie

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

Audytor powinien sprawdzi¢ wystawione na rzecz Organizacji zaswiadczenia o zuZytym
sprzecie w zakresie zagospodarowanego zuzytego sprzetu oraz odpadow powstatych ze
zuzytego sprzetu. Wymagane jest sprawdzenie wszystkich posiadanych przez
Organizacje zaswiadczen o zuzytym sprzecie.

Dokonujgc powyzszego sprawdzenia, Audytor powinien zwrdci¢ uwage na to, czy
zaswiadczenia te zostafy wystawione przez Przedsiebiorcow prowadzqcych zaktady
przetwarzania, posiadajgcych niezbedne decyzje i uprawnienia, na podstawie
pisemnych umow podpisanych z Organizacjq.

Dokonujgc powyzZszego sprawdzenia, Audytor moze zwrdci¢ uwage na to, czy i w jaki
sposob Organizacja weryfikuje swoich dostawcow zaswiadczern o zuzytym sprzecie
w zakresie szerszym niz opisany w pkt 3.1.2.

Audytor powinien zweryfikowac¢ poprawnosc¢ formalng oraz rachunkowgqg wszystkich
posiadanych przez Organizacje zaswiadczen o zuzytym sprzecie. Wyniki tej weryfikacji
powinny byc czescig dokumentacji z audytu.

Przyktadowe uchybienia:

Btednie wystawione zaswiadczenie o zuzytym sprzecie np.:

o btedy formalne w wystawionym zaswiadczeniu (brak daty, brak nr zaswiadczenia,
niepetne dane podmiotéw, ktérym przekazano odpady powstate ze zuzytego
sprzetu),

o btedy rachunkowe w wystawionym zaswiadczeniu (np. wpisanie danych o masie
odpaddéw w niewtasciwym wierszu, btedy w podsumowaniu mas odpadoéw).

Zaswiadczenie o zuzytym sprzecie nr 3/2018 zostato wystawione przez podmiot nie

posiadajgcy waznego zezwolenia na przetwarzanie zuzytego sprzetu w zakresie grup

sprzetu, ktorego dotyczy to zaswiadczenie (podaé konkretnie dane podmiotu, decyzji
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oraz nr grupy).

Zaswiadczenie o zuzytym sprzecie nr 4 za 2018 r. zostato wystawione przez podmiot
nie wpisany do Bazy danych o odpadach jako prowadzacy zaktad przetwarzania.

Do zaswiadczenia nr 5 nie dotgczono oswiadczenia, iz recykling odpadéw
wywiezionych poza teren UE odbywa sie w instalacji spetniajgcej wymagania nie
nizsze niz okreslone dla instalacji eksploatowanych na terytorium kraju.

3.2. Sprawdzenie sprawozdan skladanych przez organizacje odzysku

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.5.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy Organizacja ztoZzyta roczne sprawozdania
o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami z nich powstajgcymi,
o ktérych mowa w art. 74 ustawy o odpadach, za wprowadzajgcych sprzet i/lub
autoryzowanych przedstawicieli, z ktorymi ma podpisane umowy. Dopuszcza sie
sprawdzenie wiarygodnej proby dokumentdéw, pod warunkiem, iz oceny zgodnosci,
o ktdérych mowa w pkt 3.3., nie wykazq uchybien. Wymagane jest sprawdzenie, czy
sprawozdania (wszystkie lub z wybranej proby) zostaty ztozone w petnym zakresie,
o0 ktérym mowa w powyzszym artykule.

Audytor powinien sprawdzi¢, czy Organizacja ztozyta roczne sprawozdanie w zakresie
zuzytego sprzetu, o ktorym mowa w art. 74a ustawy o odpadach. Wymagane jest
sprawdzenie, czy sprawozdanie zostato ztozone w petnym zakresie, o ktérym mowa
w powyzszym artykule.

W przypadku wykonywania audytu na probie dokumentow (pkt 3.2.1.), Audytor
powinien opracowac ,Plan pobierania probek” na podstawie danych uzyskanych od
Organizacji przed audytem. Dane te nalezy podda¢ udokumentowanej analizie ryzyka
w celu identyfikacji obszaréow mogqcych byc¢ Zrédtem najwiekszych zagrozen
w prawidfowym prowadzeniu powyiszych dokumentdw. Audytor powinien przestac
Organizacji opracowany ,,Plan pobierania prébek” przed audytem w jej siedzibie.
Audytor powinien udokumentowac sprawdzenie wszystkich lub proby dokumentow
oraz powinien wyraznie wskaza¢ w sprawozdaniu z audytu, w przypadku ktdrych
dokumentow dokonat sprawdzenia wszystkich dokumentow, a w przypadku ktdrych
dokumentow dokonat sprawdzenia na probie dokumentow.

Przyktadowe uchybienia:

Brak ztozenia lub btedy w ztozonym sprawozdaniu za wprowadzajgcego sprzet,

autoryzowanego przedstawiciela lub Organizacje:

o btedy formalne w ztozonym sprawozdaniu (np. brak nr rejestrowego, brak
wskazania organizacji odzysku, brak wypetnienia wszystkich wymaganych tabel),

o btedy rachunkowe w ztozonym sprawozdaniu (np. Zle wyliczone dane o masie
wprowadzonego sprzetu, zle wyliczone dane o osiggnietym poziomie zbierania
zuzytego sprzetu, poziomie odzysku lub poziomie przygotowania do ponownego
uzycia i recyklingu).
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3.3. Sprawdzenie zgodnosSci miedzy zaswiadczeniami o zuzytym sprzecie
oraz sprawozdaniami

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ mas zebranego oraz zagospodarowanego
zuzytego sprzetu oraz odpaddow powstatych z demontazu zuzytego sprzetu,
wykazanych w ztoZonym przez Organizacje sprawozdaniu, o ktérym mowa w art. 74a
ustawy o odpadach (pkt 3.2.2), z masami wynikajgcymi z posiadanych przez
Organizacje oraz pozytywnie zweryfikowanych przez Audytora zaswiadczen o zuzytym
sprzecie. NaleZy sprawdzi¢ zgodnos¢ mas zaréwno na poziomie ogdlnym, jak i na
poziomie poszczegdlnych grup sprzetu.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnosc¢ osiggnietych poziomdw zbierania zuzytego
sprzetu dla poszczegdlnych grup sprzetu, wykazanych w ztozonym sprawozdaniu,
0 ktérym mowa w art. 74a ustawy o odpadach (pkt 3.2.2), z osiggnietymi poziomami
zbierania zuzytego sprzetu dla poszczegdlnych grup sprzetu, wynikajgcymi
z posiadanych przez Organizacje oraz pozytywnie zweryfikowanych przez Audytora
zaswiadczen o zuzytym sprzecie. Wyniki tej oceny Audytor powinien odnies¢ do
minimalnych poziomdw zbierania zuzytego sprzetu, obowigzujgcych w danym roku dla
poszczegdlnych grup sprzetu.

W celu wykonania poprawnej oceny zgodnosci, o ktérej mowa w pkt 3.3.2., Audytor
powinien rowniez zweryfikowac¢ poprawnos¢ wyliczenia przez Organizacje danych
0 wprowadzonym sprzecie do obrotu na podstawie danych otrzymanych od wszystkich
wprowadzajgcych sprzet i/lub autoryzowanych przedstawicieli, z ktérymi Organizacja
ma podpisane umowy.

Audytor powinien sprawdzi¢ zgodnosc¢ osiggnietych poziomow odzysku oraz poziomow
przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu dla poszczegdlnych grup sprzetu,
wykazanych w ztozonym sprawozdaniu, o ktdrym mowa w art. 74a ustawy o odpadach
(pkt 3.2.2), z osiggnietymi poziomami odzysku oraz poziomami przygotowania do
ponownego uzycia i recyklingu dla poszczegdlnych grup sprzetu, wynikajgcymi
z posiadanych przez Organizacje oraz pozytywnie zweryfikowanych przez Audytora
zaswiadczen o zuzytym sprzecie. Wyniki tej oceny Audytor powinien odnies¢ do
minimalnych poziomdéw odzysku oraz minimalnych poziomdéw przygotowania do
ponownego uzycia i recyklingu, obowiqzujqcych dla poszczegdlnych grup sprzetu.
Audytor powinien posiadac¢ wtasne narzedzia, pozwalajgce na sprawdzenie zgodnosci
mas oraz poziomow, o ktorych mowa w pkt 3.3.1 — 3.3.4, a nie poprzestawac¢ na
narzedziach stosowanych przez Organizacje.

Audytor powinien precyzyjnie formuftowac ewentualne uchybienia w tym obszarze,
wskazujgc konkretne dokumenty oraz niezgodnosci mas lub poziomdw, tak aby
Organizacja mogta dokonac odpowiednich korekt dokumentow.

Przyktadowe uchybienia:

Masa zebranego zuzytego sprzetu dla grupy 1, wykazana w ztozonym sprawozdaniu
przez Organizacje, przekracza mase zebranego zuzytego sprzetu dla tej grupy,
wynikajgcg w posiadanych przez Organizacje zaswiadczen o zuzytym sprzecie (podaé
wielko$¢ przekroczenia).

Osiggniety poziom zbierania zuzytego sprzetu dla grupy 3, wykazany w ztozonym
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przez Organizacje sprawozdaniu, jest wiekszy niz wynika to ze zweryfikowanych przez
Audytora danych o wprowadzonym sprzecie w ramach tej grupy oraz danych
o zebranym sprzecie, wynikajgcych z posiadanych przez Organizacje zaswiadczen
o zuzytym sprzecie (podaé wielko$¢ przekroczenia). Nie wptywa to jednak na
osiggniecie minimalnego poziomu zbierania dla tej grupy.

Zgodnie z wyliczeniami Audytora Organizacja nie osiggneta minimalnego poziomu
przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu dla grupy 5. Poziom wykazany
w ztozonym sprawozdaniu przez Organizacje odzysku jest wyzszy o 5% od poziomu
wyliczonego przez Audytora oraz o 3% od poziomu minimalnego. Organizacja nie
wykazata potrzeby wniesienia optaty produktowej w ztozonym sprawozdaniu.

-
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